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Introduccion

CVLAC es la aplicacion donde se registran las hojas de vida de las personas
registradas en la plataforma ScienTl donde El Ministerio de ciencia puede
reconocer como investigadores a las personas que cumplan los requisitos, uno de
ellos es tener su informaciéon en el CvLAC (Ministerio de ciencia, tecnologia e

innovacion, 2017).

Con el fin de ofrecer una guia para realizar el registro y actualizacion de datos en
la herramienta CvLAC (Curriculum vitae de Latinoamérica y el Caribe) a
continuacién encontrard un paso a paso para la creaciéon de la cuenta, registro
de datos generales, formacion académica y de produccion bibliografica, con
imdagenes que le ayudaran a conocer el proceso de registro aun para los demds
items.

Crear una cuenta en CvLAC y mantener la hoja de vida como investigador con los
datos actualizados, permite llevar a cabo el registro de la produccion investigativa
y, por ende, la visibilidad de la gestion investigativa propia de la Universidad de los
Andes ante las comunidades académicas. Adicionalmente, a través del CvLAC se
podrd registrar como par evaluador, participar en convocatorias para el
reconocimiento y medicion de grupos de investigacion, convocatorias para becas

y apoyo a programas doctorales, entre otros beneficios.




Registro nueva cuenta

Ingrese a la plataforma CvLAC:
https://scienti.minciencias.gov.co/cvlac/Login/pre s login.do
En el menu inferior, haga clic en “aqui”, para crear un nuevo registro.

CURRICULUM VITAE
Minclencias DE LATINOAMERICA

T ¥ EL CARIBE

El congCs

o5 de o

Bignvenide a CvLAC

Minciencias pone a disposicien de la comunidad la aplicacion CviLAC para que las personas
ingresen o actualicen la informacion de su heja de vida.

Nacionalidad - Colomblana -
HNombres -

Documento de identificacion -

Contrasena-

*]  Ingresar
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jhin no se ha registrede on CvLACT
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3. Diligencie los datos para comprobar que no esté inscrito.



https://scienti.minciencias.gov.co/cvlac/Login/pre_s_login.do
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Buscador de curriculos

A continuacion puede realizar la busqueda para verificar si se encuentra algun registro en la plataforma
ScienTl con sus datos basicos:

Nacionalidad [Colombisns v

Documento de identificaciony; | E—
Correo personal(*) ‘ )
Correo institucional(®) ‘ ]

Atras
4. Ingrese su informacion personal en la seccion de datos personales.

Datos Personales

Para crear su curriculo, por favor diligencie cada uno de los datos a continuacion. (Los datos marcados con (*) son
obligatorios). Cuando complete sus datos haga clic en Aceptar.

Nombres ()

Primer apellido (*)
Segundo apellido

I

Nombre en citaciones bibliograficas

Municipio (*)

Nacionalidad Cotomblana ™ v
Tipo documento
Documento de identificacion (*)
Lugar de expedicion (%) | | Seleccionar
Cédula de extranjeria N* l:l
Estado civil
Contrasena(*) I:I
Confirmar contrasena(®) l:l
Correo personal(*) [carolinaté@uniandes.edu.co |
Confirmacion correo personal(”) | |
Teléfono personal(®) ]
Correo institucional [carotinate@gmail.com |
Confirmacion correo institucional | |
Datos de nacimiento
| | seleccionar
L e

Fecha de nacimiento (aaaa-mm-dd) ()



5. Seleccione las opciones a las cuales pertenece y no olvide aceptar términos y condiciones.

Enfoque diferencial
Sexo(*) G~ ?
Poblacidn victima del conflicto ?
armado(*)
Grupo étnico(*) (ingin grupo strico =) ?
Poblacidn en situacidn de ) ?

discapacidad(*)
8 He leido y acepto los Términos y condiciones

Atras

6. Seleccione el correo para la activacion de la cuenta en CvLAC.

Cuenta inactiva

. |
Su cuenta ha sido creada. Por favor, seleccione el correo

winciencias pone s~ @ través del cual desea activar su cuenta:
ingresen o actualice

(Ha.*******@uniandes.edu.co
O2am***@gmail.com

=

Docy

meci - Email

Contraseda * I

7. Al correo seleccionado llegara un e-mail con el enlace para la activacién de su cuenta.



E— v 4

E Se ha enviado el enlace de activacion de su cuenta al correo seleccionado,
] .

ne a
ualice

Cerrar

Naci

Conftaseﬁa 2

8. Debe ingresar al correo y dar clic en la opcién “Habilitar cuenta”

Habilitar cuenta CvLAC ~ Recibidos x &
no-reply-scienti@minciencias.gov.co P N
para mi ~

Reciba nuestro atento saludo

Para activar la cuenta e ingresar al sistema pulse el siguiente enlac;ri: Habilitar cuenta

-u.-li}I

Atentamente,

MINCIENCIAS

9. Este enlace lo llevara a la pagina de CvLAC, ingrese los datos para ingresar a su cuenta.



El conocimiento

CURRICULUM WITAE
" Minclenchas Cv DE LATINGAMERICA
0% de todos -

779N YELCARSE

o La activacion do s coonta 3o redlizo satisfactoramente, Ingrese sus dMos pars

Ingresar al sistoma \
Bienvenido a CvLAC

Minciencias pone a disposicion de la comunidad la aplicacion CvLAC para que las personas
ingresen o actualicen la informacion de su hoja de vida.

Nacionalidad - | Colomblana vi

Nombres [egetica Atejandra

Documento de identificacion

(1030338719

Contrasena-

10. Al iniciar sesidn, en la cuenta podra visualizar todos los datos de ingreso, menus
desplegables, guias y notificaciones.

Datos de ingreso

(] :o=—

e —————— =
/ — Facha Ultvma actualizackin: Jusio 08,2021 00:26:49 -
Menu desplegable - - (g e sl e g g+ Sl
Guiasy
notificaciones
VIUSILIDAD
Ynomamwwluwu:nwumu1hfwﬁﬂn
:‘:‘"“‘" & :(m mvu canila "Oeultar curricuio’ y hogh
Eminee curriculs Ocultar curriodla b

Términos y condiciones
Eliminar curriculo Opcion de curriculo
visible u oculto



Datos generales

11. En los menus desplegables podra encontrar las siguientes opciones.



Datos generales (¥

Participacian en grupos de
investigacion

Actividades de formacian o
Actividades como evaluador W

Apropiacion social del
conocimiento y Divulgacion (¥
publica de la Ciencia

Productos de Investigacion +
Creacion

Produccion bibliografica (¥

Produccion técmica v
tecnologica

Demas trabajos

Proyectos

Reconocimientos

Imprimir curriculo

Verificador de tipologia
“Nuevo"

Verificador de informacion

Resultado analisis de
convocatoria

Solicitud de aclaracidn

Manual de usuario

Salir

12. Diligencie cada uno de los datos solicitados.



o~
=
Ateds  Cambiac contrasefa  Editar datos bisicos #yuda relacionada [

Datos Personales

Agqui estan registrados sus datos personales. Si desea editarlos, haga clic en Editar; de lo contrario haga clic en Atras. Si dezea cambiar la Contrasena,
haga clic en Camblar contrazefa,

Nombres (*) XXXX
Primer apellido (*)
Segundo apellido XXXXX
Horice on chae bibliografs
Nacionalidad
Do de identificacic
Lugar de expedicion (*)
Cedula de extranjena N XXXXXX
Estado civil
e aoes OOXXXXXX
Fuente del 403
Datos de nacimiento
Pais y municipto de nacimiento Colombia-BOGOTA, 0. C.-80GOTA, D.C.
Fecha de nacimiento (aaaa-mm-dd) (*) 1987-05-16
Datos complementarios
Pasaporte N*
Tipo de visa
Visa N*
Fecha de expedicion de la visa
Fecha de vencimiento de la visa
Comentarios y sugerencias
Enfoque diferencial

13. Seleccione las redes sociales académicas donde usted cuenta con un perfil para la

divulgacidn de sus trabajos.
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14. Describa los principales aportes o contribuciones que ha realizado como investigador.

Avuda relacicnada ]
Aportes y contribuciones. del desarrollo de su carrera coma investigador

A continuacion pusds describir los principales aportes y contribuciones de su investigacian en el ambite nacional & internacional.

Miximo 4000 caracteres

g

15. Haga clic en editar e ingrese los datos de residencia. Igualmente, para los datos de
direccion profesional.

Ayuds relasionads =1
Mreccion Resldencial

En esta pantalls pusde ver log detalles de la direccicn,

Direccion])

Barria

Codige Pestal

Munscipio (")

Codige del drea del pais

Teléfans J024148059
Apartado Postal

Corres personal Tamelb@gmail. com
Sitio Personal

=]
O

Direccidn Reibdencial
En esta pantalls pusde editar sut dates, cambie Lot que no esten correctol v haga clic en Aceptar; de lo contraro haga clic en Regretar.

Direceiani®)

Barria

Cadige Pestal

Murieipie (7] Seleccionar

Codigo del area del paks

Teléforo B

Extereicn

Fax

Apartade Postal

Correoc personal(”) Lol

Confirmacion comeo persanali®) e S 4

Sitio Personal

Direccion de Preferencia pars Ln recepcion de conretpendencini®] Profesional ® Residencial
G

Begresar



16. Haga clic en “incluir nuevo item” para agregar su informacion académica, pregrado y
posgrados que haya realizado.

dyuda relacionada [

Farmacion acaddmica
A continuacion puede visualizar La inf = Formacion académica que usted ha registrado. Para registrar un nuevo ftem de
formacson académica pulse el mlm[mg_l_ujr_nm_lm I

Im =Ty

Ir""""-"ﬁ_-ﬂ:ﬂ:_=_[=:=_ st (L (e |

B b et IR

Insluic nueve item

——

17. Haga clic en “incluir nuevo item” para agregar su informacién (cursos, diplomados etc.)

Formacidn Complementaria

A continuacion puede visualizar la inforg
Para registrar una nueva pulse el enlac

da con la formacion complementaria, que usted ha registrado.

I =17y

Im_ L.u_._-_hg;__Eﬂ_ﬂ .
B AR R

Bt s para

Inclir item

O

18. Haga clic en “incluir nuevo item” para agregar su informacion con respecto a su
experiencia profesional y/o que haya realizado estancia postdoctoral.

Experiencia Profesional

A continuacian pueds visualizar La informacion dt La experiencia profesional gue usted ha reghitrade, Para reghtrar Una PLEVa experiencia
profesicnal pulse @l enlace 7

Im=lry

R fom e s P Vet gt o i s s S

M W o petraena s tadon




Experiencia Profevicnal

A continuacion ingrese los datos relacionados con su experiencia profesional,
Recuerde que los campos marcados con asterisco (*) son obligatories.
Recomendacidn: Verifique la informacion diligenciada antes de pulsar la opeion "Guardar™.

Al guardar esta informacion se desplegaran las opciones para registrar actividades de administracion, actividades de investigacion y actividades
de docencia,
Pulse el enlace "Regresar” para volver al listada de experiencia profesional.

Instituciéni®) [ | Saleccionar
Fecha de inicio (*) [ ~|de[ ]

Fecha de finalizacion (== weiv|de |

Dedicacién (*) [ horas [Sase |

B3 su institueion actuali™=

Informacion Adicienal

Estancia posdoctoral

A continuacien ingrese los datos relacionados con su estancia posdectoral,

Recuerde que los campos marcados con asterises (°) son obligatorios.

Recomendacion: Verifique la informacion diligenciada antes de pulsar la opcion "Guardar”™,

Al guardar esta informacion se desplegaran las opciones para registrar palabras clave, areas de conocimiento y sectores de aplicacicn,
Pulse el enlace "Regresar” para velver al listade de estancias posdoctorales

Institucion(”) Programa Académical®)
[ | seleccionar [ | Seleccionar
Mumicipial”) Titulo de la investigacion pestdectoral realizada (")
[ | seleccionar ]
Fecha de Inicia(*) Fecha de finalizaciaon
Erers | [detoccions w [totciors wn me = | [drieecions +|
Productos desarrollades en La estancia posdectoral|®) %i no ha concluido, indigue &l tiempo que lleva la estancia posdoctoral
| [derbeeeiorn ue i de urkdad Hemge = |
1Becado?
o OS5
Tnsarder
Begresar

19. Haga clic en crear linea de investigacién y agregue la linea de investigacion en la cual
participa o ha participado.

Lineas de investigacion ()
A contimuacion putde viualizar la informacion de las lineas de investigacion gue usted ha regitrado. Para registrar una nueva linea de investigacion
pulse ol enlace "Crear Lines de investigacion™

ooaa+~irr

vt et e e

Bl e et ralladia

Crear Lines de investigacidn

1

O




Linea de Investigacion

A continuacion ingrese los datos de la linea de investigacion.

Recuerde que los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

Recomendacion: Verifique la informacion diligenciada antes de pulsar la opcion "Guardar”,

Al guardar esta informacion se desplegaran las opciones para registrar palabras clave, areas de conocimiento y sectores de aplicacion.
Pulse el enlace "Regresar” para volver al listado de las lineas de investigacion

Linea de investigacion (%)

Activa (*) 51 CNo

Objeto o dominio de la tinea (*)

Regresar

20. Haga clic en agregar y registre el area o las areas donde se desarrolla como profesional.

aAyuda relacionada [}
Areas de Conocimiento
En esta ventana puede registrar el(las) area(s) de conocimiento de la actuacion profesional a la(s) cual(es) usted pertenece, Cuando
diligencie los datos requerides, usted puede subir o bajar las areas de conocimiento segun el orden de relevancia que desee. Para
eliminar la informacion registrada haga clic en Quitar,

iDesen sparecer en el Servicio de Informacion de Evaluadores Pares
Reconocidos del SNCTel?

}.ofo nli

8 scienti.minciencias.gov.co/cviac/popup/ReProductoAreaCon/areaPopup.do?cod_rh="+cod_rh+"... &

En esta pantalla puede seleccionar el gran area, area de conocimiento y
disciplina que desea asociar. Recuerde que para seleccionar una area
menor(Disciplina), debe haber escogido una area mayor(area); asi
sucesivamente. Al terminar haga clic en Anadir y luego en Cerrar.

Si desea agilizar el procedimiento, escriba el nombre del area de conocimiento
y haga clic en Buscar. El proceso anterior desplegara las areas de conocimiento
existentes con el criterio ingresado.

Seleccione gran area, area de conocimiento y disciplina

Gran Area: | Ciencias Sociales v
Area: | Otras Ciencias Sociales v
Disciplina: | Otras Ciencias Sociales v/
l — R ® ©
Ruersr AR setie Carene
\,




21. Haga clic en incluir nuevo item y agregue los idiomas que domina.

Ayuda relacionada [
|dbomas

Fara registras s conacimianto de una lengua,. haga clic en ol vinculs Incluir nueve item (cada w2 que deses registrar um bdsoma, haga clic e Incluir
nueve 1tem).

ooaa==Iry

Wb s e [ nefm pnst ey P Enrt et pop P Hmedn o e

he

Seleccione el idioma que va a registrar, a continuacion escoja los niveles de dominio de la lengua en los cuales se encuentra, Cuando termine
haga clic en Guardar.

Idioma
idioma () P —
Nivel de Lectura (%) CDeficiente CAceptable CBueno
Nivel de Escritura (%) CDefictente CAceptable CBueno
Nivel de Habla (*) CDeficiente CAceptable “Bueno
Nivel de Escucha (%) CDeficiente OAceptable “Buenc
() )

Regresar



Actividades de formacion

Azesoria del Programa Ondas
Curso de corta duracion

Trabajo dirigido/Tutoria

22. Cursos de corta duracion.

Curso de corta duracion dictado
A continuacion puede visualizar la informacion del curso de corta duracion dictado. Para registrar un nuevo curso de corta duracion dictado pulse el

enlace

I =lry

L ST e

S

Curzo de corta duracion dictado

A contimuacion ingrese los dates del curse de corta duracion dictade

Recomendacion: Verifique la informacion diligenciada antes de pulsar la epeion "Guardar™.

Al guardar esta informacion se desplegaran las opciones para registrar coautores, palabras clave, areas de conocimiento y reconocimientes.
Fulse el enlace "Regresar” para volver al listade de Curso de corta duracion dictado

Hivel del Programa Académice ®Extension Extracurricular OPerfeccionamiento CEspecializacion COOtro

Hombre del producte (*)

Ane () Mas

Telpccions W Lresz -

Idigma Pais Medio de divulgacian

[ - Colamdis - Pagal -

Sitio web [URL) DO (Digital Object Identifier)

Detalls

Ciudad  Municipio Participacion de los Autores Duracicn|semanas)
stleccionac Bacems -

Finalidad

Lugar

Institucidn financiadora



23. Trabajos dirigidos o tutorias.

Trabajos dirigidos/Tutorias
Acontinuacien pusde vizualizar la informacion de los trabajes o tutonas dirgidas que wsted ha registrade. Para registrar un nusve trabaje o tutora
pulze ol enlace "Croar traboigs didigidesftutorias,”

OEBE==ITY

e e Ll Euria g parn e Hurba mo pary Ve

Fi o i Al

O

Trabajos dirigidos/Tutorias

A continuacion ingrese los dates del trabajo o tutonia dingide,

Recomendaciin: Verifique la informacian diligenciada antes de pulsar s epeidn "Guardar”,

Al guardar esta informacion se desplegaran las opciones para registrar co-directores, palabras clave, areas de conocimients y reconacimientos.
Pulse el enlace "Regresar” para volver al listade de los trabajos dirigides./tutens dinigides

Tips de produsts

© Tesis de doctorado

#® Trabajo de grado de maestria o especialidad clinica

0 Trabajo de grado de pregrado

O Monografia de conclusidn de curso de perfeccionamiento / especializacian
O Inleincidn clentifica

© Trabajos dirigides / Tutoriaz de otro tipe

Hombre del trabaje dirigide/ tuteria(")
[ |

Fecha de inicial*) Fecha de fin
Afig Mas Afia Mas
okl [ r— | (v ) | mrtd

Tips Orientacion [T o v

Humero de Paginas Institucion donde el estudiante desarrello el trabaje. (%)
| seleccionar
Programa academica (") Valoracion de la tesis
[ eleccionar programa acagdemice (Eriecsions ura wecrecee v
FErsonss [ Registrar personas |
[earaar]

_Regrezar




Produccion bibliografica
resultado de investigacion

Demas tipos de produccion
biblingrafica

Hota cientifica

Produccidn Bibliografica

Articulo de investigacion

Capitulo en libro
resultado de
investigacion

Libwro completo resultado
de investigacion

Traducciones filologicas y
edicion de fuentes
Mueva™

24. Haga clic en crear un articulo y complete los datos.

Articulos publicados en revistas especializadas

[l |

Na se encontraron resultadcs.

en revista

A continuacion puede visualizar la informacién de los articulos publicados en revistas especializadas, que usted ha registrado.
Para registrar un nuevo articulo pulse el enlace "Crear articulo”

A continuacidn ingrese los datos del articulo publicado en revista especializada.
Recuerde que los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

Recomendacidn: Verifique la informacion diligenciada antes de pulsar la opcidn "Guardar”..

Al guardar esta informacion se desplegaran las opciones para registrar coautores, palabras clave, areas de conocimiento y reconocimientos

Pulse el enlace Regresar para volver al listado de articulos publicados en revista especializada.

Recuerde que para el ingreso de restmenes (como resultado de su participacidn en eventos cientificos) debe registrar la informacién ingresando al enlace en el ment "Apropiacié
donde encontrara la opcion “Circulacion de conocimi fali ]

- Evento cientifico”. Alli debera

el evento y registrar los productos resultado de éste.

Tipo de articulo

® Completo OCorto ORevision OCase Clinico

Titulo del articulo (*)

Pagina Inicial(*)

Afie(*)
Revista(")

Importante:

Pagina Final(*)
3

Si el articulo esta publicado en una revista que no tiene fasciculo, ingrese N/A (No Aplica) en el campo "Fasciculo Revista”.

Volumen(*)

Ciudad

[ Bisqueday Seleccién

Sitio web (URL)

Regresar

Fasciculo Revista

Medio de divulgacion

DOI (Digital Object Identifier)
[ Ejemplo. 10.1145/ 1067268




25. Seleccione la opcion con mas tipo de produccion bibliografica y complete la informacion
segln sea el caso.

Libro de creacion (Piloto)
“Muevo”

Libros de formacicn
“Huewvo"

Libros de divulgacicn vio
Compilacidn de

“MHuewvao”

Manuales v Guias
Especializadas
“Muevo”

divulgativa

Otro articulo publicado

Otro libro publicado
Otro capitulo publicado
Boletin
Traduccidn
. u
Libro de Formacion '
A on puede la on de los libros de 6n que usted ha registrads
Para registrar un nuevo libro de formacion pulse el enlace “Crear”
| [Tiwlodel lbrodeformacin iAo éetalles _____Jedr _____fdi;ir |
Ningin dato disponibie en esta tabla
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de O registros Anterior  Siguiente

S



26. Para ingresar la informacién de nota cientifica haga clic en “crear nota cientifica”.

Mota cientifica

Hotas eletaficas

Agontinuacion puede viiualizer la informacicn de as notas Centifices que uited ha registrade.
Para regittrar una nusva nots clentifica pulte el enlace “Crear nota clentifica”

ERHL § 4

e ritak
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