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;COMO HACER UN
TUTORIAL?

< Consejos Practicos > }@B

Tutoriales

Los tutoriales son herramientas de comunicacion, representacién y difusién
de conocimiento que promueven la autonomia y el autoaprendizaje.

Tipos de tutoriales

Existen dos tipos de tutoriales: textual y grafico, su
contenido puede llevar infografias, imagenes, videos y
textos.
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Independientemente del lenguaje y de la
presentacion, el contenido del tutorial
siempre sera lo mas importante, porque debe
responder a las necesidades de quien lo
observa. Si un tutorial es llamativo y esta bien
comunicado, pero no tiene informacion
relevante, no servira para nada.

Para tener en cuenta:

Es importante que el tutorial incluya
una introduccion clara que delimite el
contenido a enseiar. También es
fundamental revisar el material para
asegurar que responda a preguntas
como:

o ;Cada paso podra responder y dar resultados al
usuario?.

» ;Los contenidos tienen cohesion entre cada paso?.

. e ;Todos los detalles necesarios han sido relacionados

(// en los contenidos?.
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Organizacion

lnifente ver el proceso con ojos de
Primerizo: para asi reconocer los

obstaculos y aspectos que quiere
recalcar con el tutorial.

Es importante que el tutorial tenga una secuencia
Con sejos |6gica. Considera obtener retroalimentacién de
Practicos alguien mas para evaluar y ajustar el desarrollo si
la informacidén no resulta clara.

Controlar el alcance

Limite el alcance de su tutorial tanto como
sea posible para que sea concreto en lo que
expone, y asegurarse de que sea coherente y
atractivo.

Por ejemplo: Ensefar a usar un software
especializado puede ser abrumador, asi que
opte por tutoriales breves para herramientas
individuales y trate de cubrir todos los temas
sin extenderse.

Crear un esquema

1. Introduccion:

* Presentacion del tema.
o Extensién maxima de un parrafo.
» Uso de frases como “en este tutorial voy a

mostrar...”, “echaremos un vistazo a...”.

2. Contenido de la instruccion:

e Pasos de lo que esta ensefando.
* Uso de consejos.

. 3. Palabras de cierre

» Realice un resumen de lo que se trabajo.

e Brinde otros insumos relacionados con la tematica.

» Detalle algun tipo de contacto para dar a conocer
comentarios o preguntas, lo cual permite generar
cercania y confianza con el lector.

Universidad de | Sistema de
los Andes | Bibliotecas




Organizar ideas

- T

Maneje una estructura con las
siguientes caracteristicas

1. Titulo
3.Descripcion

4.Etiquetas

2.Cuerpo

Comunicacion

La manera en que usted esta dando a conocer su
tematica es importante para acoger a su publico,
por lo tanto, recuerde:

» Manejar mensajes efectivos y entendibles.
» Atencidén en la gramatica u ortografia.
» Evite usar lenguaje técnico.

Procure:
« Escribir borradores, diarios para una T C
mejora constante. = Onsejos
« Tdmese un tiempo para imprimirlo y leerlo. p— r.acr"flcos

Convenza con el tono en el que se dirige.
No produzca dominio y autoridad en sus
palabras.

Consejos
Practicos

« Describa experiencias, no solo diga como se
hace, sino por qué lo harg, para qué sirve
cumplir el tutorial Conozca su comunidad,
para asi responder a sus necesidades.

« No tarde demasiado tiempo en su
explicacion.

« Siva a hablar, procure usar un editor de
voz para reducir ruidos externos.

Presentacion

v En esta seccion usted ya mostrara el resultado de su
tutorial, por lo tanto, tenga en cuenta:

Procure no usar: En cambio
» Publicidad dentro de la » Resalte y haga zoom desde el cursor.
pantalla. o Complementar el texto con video y viceversa.
e Formatos inadecuadosyno ¢ Elementos visuales llamativos.
legibles. e Herramientas de multimedia.

e Buena edicion.
e Anotaciones.
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